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Izjava o omejitvi odgovornosti

Pri pripravi besedila smo se trudili zagotoviti pravilnost smernic za uporabo standardov GS1, kljub temu pa GS1 in druge
stranke, ki so sodelovale pri pripravi dokumenta, izjavljajo, da niti izrecno niti posredno ne jamcijo za tocnost ali
primernost dokumenta za dolo¢en namen in ne prevzemajo neposredne ali posredne odgovornosti za Skodo, ki bi nastala
v zvezi z njegovo uporabo. Dokument je lahko, odvisno od tehnoloSkega razvoja, sprememb v standardih ali novih pravnih
zahtev, predmet sprememb. V njem omenjeni izdelki in imena podjetij lahko predstavljajo blagovne znamke in/ali
registrirane blagovne znamke podjetij.
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1 Uvod

Dokument vsebuje razlago in navodila za uvoz podatkov o Stevilkah GLN v spletno resitev
»Register lokacij (Stevilke GLN)«, preko Excel predloge.

1.1 Uporabljena terminologija
= GRP - Globalna platforma (Global Registry Platform)
= RGLN - resitev »Register lokacij (Stevilke GLN)«
= GLN - Globalna lokacijska Stevilka (Global Location Number)

= URL - spletni naslov URL (Uniform Resource Locator)

2 Pridobitev Excel predloge

= NajnovejSa Excel predloga za uvoz podatkov je uporabnikom na voljo, znotraj resitve »Register
lokacij (Stevilke GLN)« v sekciji »Uvoz GLN - Excel« (obrobljeno z rumeno na spodnji sliki).

@ roios  =reensowas e s0es @)

Isei o GS1 Slovenija
Glavna lokacijska stevilka GLN za identifikacijo vasega sedeza je: 3830034089996
{}meias2 >
B Register GTIN >
S5
@ Register GLN v

Register izdelkov
(Stevilke GTIN)

Register lokacij
(Stevilke GLN)

| ©Q Intervali/3tevilke

O Uwvoz GLM - Excel
Prodajne enote in pakiranja Lokacije, pravni subjekti in

organizacijske strukture

O uvoz GLN - API

© sprejem pogojev uporabe

i 00 . o, —
Podatki o podietiu 88 zastopniki &y  Kontakina oseba Intervali stevilk GS1

27.02.2023 | Obvestilo: Nova verzija Registra GTIN
Z 27.02.2023 ie uporabnikom portala Moj GS1 na volio nova verzija Registra GTIN, ki prinada naslednie posodobitve:
- Prenovljena podoba aplikaciie

« Polje za obvestila vezane na Resistre 651
« Generator prostih stevilk GTIN

Navodila za uparabe pertala Moj G51 Navedila za uvez podatkev GTIN preke Excel predioge
° ]
e T
£a S8, - 3
u...‘.‘s- Tk prss TEI at i

= Po vstopu na formo »Uvoz podatkov Excel« je potrebno za pridobitev najnovejse Excel
predloge za uvoz podatkov o Stevilkah GLN, klikniti na gumb »Nov uvoz«

\ = Reaister GLN > Uvoz GLN - Excel 1 Slovenij
el Moj GS1 egister GLN > Uvoz GLN - Excel 2158442 - GS1 Slovenija @
Iséi a  Uvoz Podatkov Excel = —l-| © Nov uvoz | Bf Uredi
((yreicsz ’ Uvoz podatkov - Excel

TE
B Register GTIN » -
f) L uweziD Uvoz (datoteka) Stevilo GLN Datum uvoza w Status uvoza validacija - 2. korak uvozil
@ Register GLN v Enakao. Vsebuie. Enako Na =) ebuie vsebuie. vsebuje

m Za prenos najnovejse Excel predloge je potrebno klikniti na gumb »Prenesi predlogo«

Gl Moj GS1 = Register GLN > Uvoz GLN - Excel > ID 2158442 - GS1 Slovenija e @

18€i Q Uvoz GLN & Prenesi prediogo  © Zapri
>

A

' Register cTiN ? Uvoz (datoteka) (]

© Resister i v PR

QO Intervali/stevilke e

@ Uvoz GLN - Excel
Status uvoza
O Uvoz GLN - API

O Sprejem pogojev uporabs
Validacija - 1. korak

V nadaljevanju dokumenta sledi predstavitev predloge ter navodila za izpolnitev predloge.
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3 Predstavitev Excel predloge

= Excel predloga za uvoz stevilk GLN v resitev RGLN vsebuje Sest zavihkov, tako podatkovne kot
nepodatkovne:

o Informacije

o PODATKI Stevilke GLN
o Opis (drugi jeziki)

o Slike (dodatni linki)

o Sifranti

o O predlogi

m Za uvoz podatkov o Stevilkah GLN je obvezno potrebno izpolniti zavihek »PODATKI Stevilke
GLN«

=V primeru, da imajo Stevilke GLN dodatne opise (v tujih jezikih) ali dodatne slike, se primarne
podatke o Stevilkah GLN zapiSe na zavihek »PODATKI Stevilke GLN« vse dodatne podatke pa
na zavihke »Opis (drugi jeziki) ter »Slike (dodatni linki)«

= Na zavihku »Sifranti« so zapisani ifranti in kode za vse:
o Jezike
o Drzave/regije
o Statuse GLN
o Vrste lokacije
o Javno objavo
o Razloge dodelitve

o Vrste identifikacije

4 Podprti tipi Stevilk GLN za uvoz preko Excel predloge
Preko Excel predloge se lahko v resitev RGLN uvaza samo Stevilke GLN tipa:

= Fizi¢na lokacija

Vse ostale tipe Stevilk GLN je potrebno vnesti ro¢no preko resitve Register GLN.

5 Pravila za izpolnjevanje Excel predloge

Opomba: Podatki oznaceni z * so OBVEZNI in morajo biti vpisani.
5.1 Zavihek: PODATKI stevilke GLN

5.1.1 Stevilka GLN*
= Vnesti je potrebno sStevilko GLN

= Stevilka GLN mora biti vedno dolga 13 mest

Verzija 1.0, April 2023 Vsebina je avtorsko zascitena © 2023 GS1AISBL Page 5 of 13
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Stevilka GLN*
Vpis Stevilk GLN

Primer: 3831234567897

3831234567397

3831234567880

5.1.2 Javna objava lokacije*

= Potrebno je oznaciti ali bo Stevilka GLN in njeni podatki javni ali vidni samo lastniku Stevilke
GLN

=V polje se vnese 1 za DA ali 0 za NE

Javna objava lokacije™

1-Da

0-Ne

Lokacije, ki nimaje potriene javne objave, ne
bodo vkijufene v iskanje in jih lahko vidi
samo lastnik |

5.1.3 Naziv*
= Vpisati je potrebno naziv lokacije po katerem jo prepozna njen lastnik
= Primer:
o Trgovina Slamnik
o Skladisc¢e ABC

o Poslovalnica na dunajski

Maziv*
Maziv lokacije po kateri jo

prepozna njen lastnik

Primeri: GS1 Slovenija;
Tregovina Slamnik ipd.

Trgovina Slamnik
(Dunajska)
Trgovina Slamnik
(Celovika)

5.1.4 Jezik (NA)*
= Naziv mora imeti vpisan tudi jezik v katerem je zapisan!
=V polje je potrebno vpisati ustrezno »Kodo« izbranega jezika (npr. sl za jezik Slovenscina)

o Za iskanje ustrezne »kode« jezika glej zavihek »Sifranti«
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lezik (NA)*
Vnos ustrezne "kode" jezika
Glej zavihek “Sifranti”

Primer: sl

sl

sl

5.1.5 Opis*
®m Vpisati je potrebno ¢emu je izbrana lokacija namenjena
= Primer:
o Lokacija je namenjena skladis¢enja izdelka XY

m V primeru, da ima lokacija opis v vec jezikih, se opis v primarnem jeziku zapiSe na zavihek
“PODATKI stevilke GLN”, preostali opisi v tujih jezikih pa na zavihek “Opis (drugi jeziki)”

Opis™
Opis namena lokacije

Primer: Lokacija je namenjena skladisfenju izdelka XY

Lokacija namenjena maloprodaji Zivil

Lokacija namenjena maloprodaji Zivil

5.1.6 Jezik (OP)*
= Vsak opis mora imeti vpisan tudi jezik v katerem je opis zapisan!
=V polje je potrebno vpisati ustrezno »Kodo« izbranega jezika (npr. sl za jezik Slovenscina)

o Za iskanje ustrezne »kode« jezika glej zavihek »Sifranti«

Jezik (OP)*
Vnos ustrezne "kode" jezika
Glej zavihek "Sifranti"

Primer: sl

sl

sl

5.1.7 Razlog dodelitve*

= Vnesti/izbrati je potrebno razlog dodelitve Stevilke GLN izbrani lokaciji
o Vsi razlogi dodelitve so zapisani na zavihku “Sifranti”

o Lahko pa se jih vidi tudi v spustnem seznamu ob kliku v polje

Verzija 1.0, April 2023 Vsebina je avtorsko zaséitena © 2023 GS1AISBL Page 7 of 13
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Razlog dodelitve* Komer
Izbor razloga dodelitve Stevilke GLN [ vpis dng
izbrani lokacii Etevilke
wpis v pr
Primer: Izvoz v Egipt dadelite

F5-hraing

Rafunainiika zmenjava podatkow
EDM (Awstrija)

ALl (Egipt)

Rusziz

Dirugo

=V primeru, da razloga za dodelitev Stevilke GLN ni med $ifranti se izbere/vpi$e “Drugo”

a

oV tem primeru se izpolni naslednje polje “Komentar “Drugo

Razlog dodelitve* Komentar "Drugo”
Izbor razloga dodelitve Stevilke GLN | Vipis drugega razloga za dodelitey
izbrani kokaciji Etevilke GLN

Vpis v primery, do je bil izbron rezlog
Primer: izvez v Egipt dodelitve " Drogo "

Drugo Zahteva XYZ

5.1.8 Komentar “"Ostalo”
= Vpisati je potrebno drug razlog za dodelitev Stevilke GLN

= Izpolni se samo v primeru, da je v polju “"Razlog dodelitve” vpisana razlog “Ostalo”

5.1.9 Vrsta lokacije*
= Vnesti/izbrati je potrebno vrsto lokacije, ki je oznacena z izbrano stevilko GLN
= Vse vrste lokacij so zapisane na zavihku “Sifranti”

o Vrste lokacij so zapisane tudi v seznamu, ki se prikaze ob kliku v polje:

Vrsta lokacije” Status

Vnos tipa kokacie Status

| Primer: Sede? podjetio; Sklediste; 13- 0=
og . -

- 50- Akt

80- Net

Glej zovihek: Sifronti

Trgowina

Pizarnz 1
Saditce

Barks

Bankomat

Bencinski senis

Baolnica
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Vrsta lokacije*

Vnos tipa lokacije

Primer: Sedef podietia; Skiadisce;
Trgoving

Glej zavihek: §J)"mn ti

Trgovina
Skladisée

5.1.10 Status
= Vpisati je potrebno kodo, ki predstavlja status stevilke GLN
= Veljavni statusi so:
o 15 - Osnutek

o 50 - Aktiviran
o 90 - Neaktiven
= POZOR!

o Dokler je Stevilka GLN v statusu 15- osnutek se lahko Se vedno ureja vse attribute razen:
- Tip GLN
- Stevilka GLN

o Ko je Stevilka GLN enkrat v statusu 50 - aktiviran v registru GLN, ni ve¢ mozno spreminjati
naslednjih atributov:

- Tip GLN

- Stevilka GLN

- Vrsta lokacije

- Naslov

- Datum zaprtja lokacije

o Ko je Stevilka GLN enkrat v statusu 90 — neaktiven je “upokojena” in se ne sme ponovno
uporabiti za oznacevanje druge lokacije!

Status GLN*
Status Stevilke GLN

15 - Osnutek
50 - Aktiviran
80 - Neaktiven

50
90

5.1.11 Drzava
=  Vnesti je potrebno kodo drzave, v kateri se nahaja lokacija oznacena s Stevilko GLN
o Vse kode so zapisane na zavihku “Sifranti”
o Primer:
- 705 za drzavo Slovenija
- 380 za drzavo Italija

Verzija 1.0, April 2023 Vsebina je avtorsko zaséitena © 2023 GS1AISBL Page 9 of 13
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5.1.12 Obdina

= Vnesti je potrebno naziv obcine, v kateri se nahaja lokacija oznacena s Stevilko GLN

o Primer:
- Ljubljana
= Kranj
- Maribor

5.1.13 Naselje

= Vnesti je potrebno naziv naselja, v katerem se nahaja lokacija oznacena s stevilko GLN
o Primer:
- Ljubljana
- Crnavas

- Besnica

= PAZI! -V primeru, da v naselju NI ulic, se v naslednje polje “Ulica” ponovno vhese naziv
naselja

5.1.14 Ulica

5.1.15

5.1.16

= Vnesti je potrebno naziv ulice, na kateri se nahaja lokacija oznacena s stevilko GLN (brez
hiSne sStevilke)

o Primer:
- Dimiceva ulica
- Dunajska cesta

= PAZI! - V primeru, da v naselju NI ulic, se v polje “Ulica” ponovno vnese naziv naselja

Hisna Stevilka
= Vnesti je potrebno hisno Stevilko lokacije
o Primer:
- 9
- 30A

Posta
= Vnesti je potrebno postno Stevilko

o Vse poste so zapisane na zavihku “Postne sStevilke in Poste”

o Primer:
Driava® Ob&ina* Naselje* Ulica* Hisna Stevilka® Posta™
Vnos 'kode', ki oznacuje driava v kateri |Vnos obZine v katerem se nahaja Vnos naselja v katerem se nahaja Vnos ulice na kateri se nahaja lokacija Vnos Stevilke hige Vnos pogtne Etevilke v kateri se nahaja lokacija
se nahaja lokacija lokacija Iokacija
Primer: Dimiceva ulica
Primer: 1000
Primer: 705 Primer- Ljubljana Primer Nove Fufine PAZI! V primeru, da v naselju ni ulic, se | Primer: 9
v polje "Ulica” penowno vnese naziv Za pomot glej zavihek "Poitne Stevilke in Poste”
naseljal
705 Ljubljana Ljubljana Dunajska cesta 12 1000
705 Ljubljana Ljubljana Celovika cesta 13 "o0n
Verzija 1.0, April 2023 Vsebina je avtorsko zaséitena © 2023 GS1AISBL Page 10 of 13
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5.1.17 Spletna stran
= Vnesti je potrebno spletno stran izbrane lokacije, Ce jo le ta ima
- Ce lokacija nima svoje spletne strani, pustite polje prazno.

= Povezava mora vsebovati: https://... ali http://...

5.1.18 Telefon
= Vnesti je potrebno telefonsko Stevilko izbrane lokacije, ¢e jo le ta ima

o Ce lokacija nima svoje telefonske &tevilke, pustite polje prazno.

5.1.19 E-mail
= Vnesti je potrebno e-mail naslov izbrane lokacije, ¢e ga le ta ima

o Ce lokacija nima svojega e-mail naslova, pustite polje prazno.

5.1.20 Datum odprtja lokacije

= Vnesti je potrebno datum predvidenega odprtja izbrane lokacije v primeru, da lokacija Se ni
aktivna.

= Datum je potrebno vnesti s Stevilkami v slede¢em formatu:
o 1.01.2023
o 12.06.2023

5.1.21 Datum koncnega zaprtja lokacije

= Vnesti je potrebno datum predvidenega koncnega zaprtja izbrane lokacije v primeru, da je/bo
lokacija aktivna samo dolocen cas.

= Datum je potrebno vnesti s Stevilkami v sledeCem formatu:
o 1.01.2023
o 12.06.2023

5.1.22 Posebnosti lokacije (URL)

= Vnesti je potrebno spletno povezavo (URL) do posebnih navodil za izbrano lokacijo, ¢e jih le ta
ima.

= Povezava mora vsebovati: https://... ali http://...

Spletna stran Telefon E-mail Datum odprtja lokacije Datum konénega zaprtja Posebnosti lokacije (URL) Slika (link) [L]

i e | E-nasiov bokacie Pianiran dstum odpriaokacle  [okacije Foversva do possbnost lokacie Caiotna javno dostopna poversve do sike lokace
Ickacie {mera vsebovat i i = Ir b ali httpf/...} [mera vsebovati: hitps://.... 3l hitp://...)
tepss/f.]

slsi.org = 015898320 nfo@gslsi.org 1.01.2023 1.01.2024 https

-eslsi.org/posebnosti https://reg.gslsi.org/RegisterGTIN/Image?id=C299F48E-AD42-410D-9F2E-6CO27FBFAAAT

5.2 Zavihek: Opis (drugi jeziki)
= Seizpolnjuje SAMO v primeru, ko se zeli vpisati Opise lokacij v tujih jezikih
oV prvi stolpec se vnese Stevilka GLN za katero bo vpisan opis v tujem jeziku

- PAZI: v primeru, da Zelite vnesti veC opisov za isto lokacijo, je potrebno ustvariti tudi
toliko vpisov za izbrano Stevilko GLN (primer: Zelimo vpisati dva opisa za lokacijo A v
dveh tujih jezikih. V prvi stolpec ustvarimo dva zapisa Stevilke GLN A. V drugi stolpec
enkrat vpiSemo naziv v anglescini, drugi¢ pa v nemscini. V tretjem stolpcu pri prvem
vpisu izberemo/vpiSemo »en« pri drugem pa »de«)

oV drugi stolpec se vpiSe besedilo opisa

Verzija 1.0, April 2023 Vsebina je avtorsko zascitena © 2023 GS1AISBL Page 11 of 13
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oV tretjem stolpcu se tako kot na zavihku »PODATKI Stevilke GLN« izbere ustrezna koda
jezika v katerem je zapisan opis v tej vrstici

Stevilka GLN* Opis Jezik (OP)
Vpis Stevilk GLN Opis namena lokacije Vnos ustrezne "kode" jezika
Glej zavihek "Sifranti”
Primer: 3831234567898 Primer: Lokacija je namenjena skladisgenju izdelka XY
Primer: sl
3831234567897 Location is intended for storing product XY en
3831234567897 Der Standort ist fir die Lagerung des Produkts XY vorgesehen. de

5.3 Zavihek: Slike (dodatni linki)

= Seizpolnjuje SAMO v primeru, ko se Zeli dodati povezave dod dodatnih slik lokacije

oV prvi stolpec se vnese Stevilka GLN za katero bo vpisana povezava do dodatne slike
lokacije

- PAZI: v primeru, da Zelite dodati vecje Stevilo slik za isto lokacijo, je potrebno ustvariti
tudi toliko vpisov za izbrano Stevilko GLN (primer: Zelimo vpisati dve povezavi do dveh
slik za lokacijo A. V prvi stolpec ustvarimo dva zapisa Stevilke GLN A. V drugi stolpec
prvi¢ vpiSemo prvo povezavo, drugi¢ pa drugo povezavo. V tretjem stolpcu vnesemo
jezik podatkov na sliki lokacije

oV drugi stolpec se vpiSe celotna povezava do slike na internetu (zaceti se mora z https://

ali http://)
oV tretji stolpec se vpiSe/izbere koda za izbrani jezik v katerem so zapisane informacije na
sliki
Stevilka GLN Slika (link) [L] Jezik [L]
Vpis Stevilke GLN Celotna javno dostopna povezave do slike lokacije Vpigite ustrezno 'Kodo' jezika -

(mora vsebovati: https:f/... ali http:f/...) uporabite zavihek "Sifranti®

Primer: 3831234567897

Primer: sl
3831234567897 https://www.gs1si.org/slikal sl
3831234567897 https://www.gslsi.org/slika2 sl

6 Nalaganje izpolnjene Excel predloge

= Na nalozitev izpolnjene Excel predloge se mora uporabnik vrniti na stran, kjer je pridobil
najnovejso Excel predlogo

= Na izbrani strani se datoteko nalozi s klikom na spodaj oznaceni gumb

o Ob kliku na gumb se odpre iskalnik datotek na racunalnik, kjer lahko uporabnik poisce in
nalozi izbrano Excel predlogo

@1 Moj GS1 £ Register GLN > Uvoz GLN - Excel > ID 2158442 - GS

Uvoz GLN & Prenesi prediogo | @ Zapri  §
(Ymoies2 >
oz 1D
B Register GTIN > B
© register oLn v

= Ob nalozitvi datoteke se avtomati¢no pri¢ne preverjanje ali je Excel predloga pravilno
izpolnjena

= Cez nekaj minut mora uporabnik osveziti stran (F5 ali CTRL+R)

V polju “Status uvoza” bo zapisano ali je bil uvoz uspesen ali ne
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1 Navodila za uporabo resitve RGLN - Excel
Slovenija

oV primeru, da je bil uvoz uspesen, so podatki o uvozenih stevilkah GLN Ze vidni v registru
GLN

oV primeru, da je bil uvoz neuspesen se v polju “Validacija - 2. Korak” ustvari datoteka, v
kateri je dodan zavihek “Porocilo o NAPAKAH” v katerem so zapisane napake.

- Ko so napake odpravljene, se lahko datoteko ponovno nalozi na enak nacin kot prej.
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